体育学院多媒体教室使用审批表
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（20　　）年第　　号
	使用单位
	
	主办单位
	

	使用时间
	　　　年　 月 　日

　　　时至 　　时
	出席领导

或主讲人
	

	预计参加人数
	
	拟借用设备
	

	会议（活动）主题
	

	会议（活动）前布置场地时间
	　　年　 月 　日　　　时至 　　时

	现场负责人及联系电话
	

	行政办公室

审批意见
	　　　　　　　　　　　
　                签名：　　　　　　   　年　 月 　日

	备　　注
	1、从2013年11月起，体育学院计划外教学、学术报告、讲座、学生活动等适用此表。未经行政副院长（游泳馆201室）审批，一律不安排使用；
2、凭此审批表到游泳馆308室李静老师（13776793065）处具体联系；此表交李老师编号保存；
3、使用结束，由主办者打扫卫生、拆除横幅后联系李老师验收。


 申请经办人：                            填表日期：　　　年　  月 　 日
